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JONISKIO MATO SLANCIAUSKO PROGIMNAZ1JOS DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO
UKIO REIKALAMS PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Joniskio M. Slanc¢iausko progimnazijos direktoriaus pavaduotojas tkiui yra priskiriama
biudzetiniy jstaigy vadovy ir jy pavaduotojy grupei.

2. Pareigybés lygis: A2.

3. Pareigybés paskirtis: tkinés veiklos, remonto darby organizavimas, nepedagoginio
personalo  darbuotojy darby ir uzduoCiy planavimas, vieSyjy pirkimy dokumentacijos
tvarkymas, prieSgaisrin€s saugos organizavimas ir uztikrinimas.

4. Pareigybés pavaldumas: direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams yra tiesiogiai pavaldus
progimnazijos direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. turéti ne zemesnj kaip aukstajj i$silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu

laipsniu ar jam prilygintg i$silavinimg arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakala
uro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg i$silavinima;

5.2. turéti bent 1 mety administracinio pobiidzio darbo patirtj;

5.3. mokéti dirbti MS Office programiniu paketu, naudotis interneto narSyklémis, elektroniniu pastu;
5.4. zinoti ir savo darbe vadovautis LR jstatymais (VieSyjy pirkimy jstatymu, Darbuotojy saugos ir
sveikatos jstatymu, Civilinés saugos jstatymu, PrieSgaisrinés saugos jstatymas, Statybos jstatymu,
Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu), Darbo kodeksu, LR Vyriausybés nutarimais, LR
Svietimo ir mokslo ministerijos teisés aktais, Lietuvos higienos normomis ( Lietuvos higienos norma
HN 21:2017 ,Mokykla, vykdanti bendrojo ugdymo programas. Bendrieji sveikatos saugos
reikalavimai®), JoniSkio rajono savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, savivaldybés
administracijos  direktoriaus, Svietimo, kultiros ir sporto skyriaus vedéjo jsakymais,
reglamentuojanciais  administracinj- tkinj darbg, progimnazijos  nuostatais, vidaus tvarkos
taisyklémis, kitais mokyklos lokaliais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais, tvarkomis,
taisyklémis ir pan.) bei $iuo pareiginiu apraSymu;

5.5. gebéti sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu, iSmanyti dokumenty rengimo taisykles,
mokeéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas;

5.6. turéti vairuotojo pazymejimga, suteikiant] teis¢ vairuoti B kategorijos transporto
priemones.

Il SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo ias funkcijas:

6.1. organizuoja tinkamg progimnazijos statiniy, patalpy, elektros, Silumos, vandentiekio,
priesgaisrinés saugos, rysio priemoniy, vaizdo kamery, inZineriniy tinkly sistemy ir jrengimy bei kity
materialiniy gérybiy naudojima, prieziiirg ir remontg; uZztikrina, kad tkio objektai biity tinkamai
veiklos sutrikimy; ;

6.2. planuoja, instruktuoja, organizuoja, kontroliuoja pagalbinio personalo darbuotojy veikla pagal jy
pareigybése nurodytas darbo funkcijas. Sudaro aptarnaujancio personalo budéjimo darbo grafikus;

6.3. riipinasi jstaigos trumpalaikiu ir ilgalaikiu turtu, jo atnaujinimu ir papildymu;



6.4. pasiraSytinai priima uZzsakytas ir atvezamas pagal sudarytas sutartis prekes (iSskyrus
maisto produkty), nurodo jy sandéliavimo, laikymo, perdavimo vietas ir uztikrina jy sauguma;
6.5. dalyvauja inventorizacijose, patikrinimuose, revizijose. Vykdo materialaus turto
nurasyma, taip pat rengia nuraSymo aktus. Organizuoja nebenaudojamo turto pasalinimg i$
progimnazijos;

6.6. planuoja ir vykdo progimnazijos vieSuosius pirkimus jstatymy numatyta tvarka. Vykdo viesyjy
pirkimy organizatoriaus funkcijas. Rengia vieSyjy pirkimy dokumenty projektus (paraiskas,
salygas, technines specifikacijas ir pan.), kuriuos suderina su progimnazijos direktoriumi ar
kitais uz vieSuosius pirkimus atsakingais asmenimis pirkimo salygas;

6.7. tikrina tiekéjo ir pirkimo dokumenty reikalavimy atitikima, atlicka pateikty pasitilymy
vertinima, teikia vertinimo iSvadas;

6.8. organizuoja mokyklos pastaty, lauko jrengimy sezonines apziliras, organizuoja per apZzitiras rasty
defekty pasalinima;

6.9. planuoja ir organizuoja, kad bty atliktas progimnazijos patalpy ir inventoriaus remontas;

6.10. organizuoja mokyklos aplinkos tvarkymo, apzeldinimo darbus, véliavos iSkélima nustatytomis
Svenc¢iy dienomis, taip pat organizuoja progimnazijoje vykstanciy renginiy tikinj aptarnavimg (staly,
kédziy atneSima, sustatyma ir pan.);

6.11 uztikrina, kad mokyklos patalpos bty $varios ir tvarkingos, atitikty higienos reikalavimus. Pagal
finansines galimybes bei norminius aktus apriipina pagalbinio personalo darbuotojus reikalingu
inventoriumi, valymo, dezinfekavimo, plovimo priemonémis, atitinkanc¢iomis Valstybinés higienos
inspekcijos nurodytus saugos reikalavimus mokykloms;

6.12. uztikrina, kad mokyklos teritorija biity $vari ir tvarkinga. Ziema organizuoja sniego valyma,
slidziy pavirsiy pasalinimg progimnazijos teritorijoje;

6.13. reikalauja, kad progimnazijos darbuotojai laikytysi darby saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés
saugos, civilinés saugos taisykliy, elektrosaugos instrukcijy, supazindina su higienos, sanitarijos
norminiy akty reikalavimais pagal teisés aktuose nustatytg periodiskuma;

6.14. kas ménesj fiksuoja vandens, elektros skaitikliy parodymus, veda jy pastovig registracija,
perduoda rodmenis atitinkamoms jstaigoms;

6.15. rengia rasSytinj ir grafinj darbuotojy veiksmy kilus gaisrui plang, iSkabina vieSose mokyklos
erdvése, laikantis teisés akty reikalavimy. Ripinasi Zenkly, nurodanc¢iy iséjimo Kkryptis ir kt.,
iSkabinimu;

6.16. organizuoja progimnazijos prieSgaisrings ir civilinés saugos pratybas teisés aktuose nustatyta
tvarka, rengia pratyby organizavimo dokumentus;

6.17. atliecka mokyklos virtuvés jrengimy, apsvietimo, Sildymo, védinimo, kanalizacijos, gaisrinés
apsaugos, vandentiekio, progimnazijos pastaty apsaugos ir kity mokykloje esanCiy sistemy biiklés
tikrinimus, skubiy gedimy $alinimy organizavimg bei efektyvy jy naudojima, jstaigos ne darbo metu
apsaugos organizavima;

6.18. kontroliuoja termometry, svarstykliy, manometry metrologines patikras, gesintuvy patikras, jy
pildyma;

6.19. esant reikalui vykdo Kitus trumpalaikius progimnazijos direktoriaus ar jo jgalioto asmens
pavedimus ir uzduotis arba kontroliuojanéiy pareigiiny nurodymus.

1 SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams atsakingas:

7.1. uz patikéto jstaigos turto naudojimg ir sauguma;

7.2. uz bendra progimnazijos tkio biikle bei apriipinimg materialiniais resursais, atitinkancius
modernéjancios progimnazijos poreikius, reikalavimus;

7.3. uz kokybiska mokyklos ukiniy dokumenty parengimg, jstaigos veiklos dokumenty
konfidencialuma, asmens duomeny saugg teisés akty nustatyta tvarka;

7.4. Uz teisingg ir saziningg dokumentacijos pildyma, teikiamy duomeny ir informacijos tikslumg ir
patikimuma;

7.5. LR jstatymy ir kity steigéjo teisés akty, jstaigos nuostaty, progimnazijos direktoriaus jsakymy bei
Sio pareigybés aprasymo funkcijy kokybiska vykdyma;

7.6. uz emociskai saugios darbo aplinkos progimnazijoje puoseléjimg, reagavimg j smurtg ir patycias
pagal progimnazijoje nustatytg tvarka;

7.7. uz savalaikj sveikatos patikrinimg ir nustatyta tvarka isklausytus sveikatos mokymus;
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7.8. uz padarytg zalg dél savo kaltés, turting arba neturting, darbuotojas privalo atlyginti pagal
Lietuvos Respublikos darbo kodekso 151-157 straipsnius.

Susipazinau ir sutinku:

( vardas, pavard¢, parasas)

Pareigybés aprasymas pakeistas:
(nurodyti, kuo remiantis daromi pakeitimai, pakeitimo turinys ir data)

ApraSymo pakeitimg tvirtinu:

(darbdavio vardas, pavardé, parasas)

Su pakeitimu susipazinau ir sutinku:

(vardas, pavard¢, parasas)



